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 AI DOCENTI 

 
OGGETTO: TEMPI DI COMUNICAZIONE ASSENZA GIORNALIERA IMPROVVISA e 
                  PERMESSI BREVI  

 

 

ASSENZA GIORNALIERA IMPROVVISA 

In riferimento all’assenza giornaliera improvvisa, i docenti sono tenuti a comunicare 

tempestivamente la loro assenza e comunque non oltre le ore 08:00 del mattino come 

previsto dal CCNL. 

Non sarà possibile accettare comunicazioni di assenza poco prima dell'inizio del proprio 

orario di servizio, nel corso della mattinata. 

In caso di ritardo o mancanza della comunicazione dell’assenza si procederà con la 

richiesta della proporzionale decurtazione della retribuzione di godimento. 

Si comunica inoltre che qualora l’assenza improvvisa fosse dovuta a motivi di salute, è 

fatto obbligo al docente di inserire contestualmente alla comunicazione all’ufficio del 

personale anche la richiesta di assenza sul Portale Argo. 

 

PERMESSI BREVI 

In merito alla richiesta di permessi brevi è opportuno che il lavoratore presenti la 

richiesta con un congruo anticipo al fine di consentire alla scuola di adottare le 

opportune misure organizzative per fronteggiare l’assenza dello stesso; nei casi di 

urgenza oppure in presenza di situazioni imprevedibili il docente dovrà garantire che 

durante la sua assenza sarà sostituito da un altro docente in servizio che abbia dato 

preventiva disponibilità. 

La fruizione del permesso potrà essere concessa compatibilmente alle esigenze di 

servizio.  

 

 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

        Prof. Luigi Napoli 
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dell’amministrazione digitale e normativa 
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